Verfahrensverzeichnis Nr. 02-2009-DES

Offentliches Verfahrensverzeichnis

Gem. 84 g Abs. 2 BDSG

GemalR § 4 g hat der/die Beauftragte fiir den Datenschutz auf Antrag jedermann in geeigneter Weise
die in §4e BDSG festgelegten Angaben verfiigbar zu machen. Dieser Verpflichtung kommen wir hier-
mit nach und verzichten damit auf den Individuellen Antrag lhrerseits.

Dieses Verfahrensverzeichnis wurde zuletzt gedindert am: 03.02.2009

Verfahrensverzeichnis fir:

Die Elektronische Signatur GmbH

1. Name oder Firma der
verantwortlichen Stelle

Die Elektronische Signatur GmbH
HRB 5930 Amtsgericht Recklinghausen

Steuernummer 340/5713/4498

2. Geschéftsleitung

Mark Spangenberg

msp@die-elektronische-signatur.de

2.1 Leitung Datenverarbeitung

Dipl. -Ing. Peter Faust

pfa@die-elektronische-signatur.de

2.2 Datenschutzbeauftragter

Norman H. Crout

ncr@die-elektronische-signatur.de

3. Anschrift der
verantwortlichen Stelle

Ortlohstr. 232
D - 45665 Recklinghausen
Telefon: 02361-92 76 90

Fax: 02361-92 76 99

4. Zweckbestimmungen der
Datenerhebung, -verarbeitung
oder —nutzung

Vertrieb, Verkauf sowie Vermittlung von Produkten und
Dienstleistungen und aller damit verbundenen Nebenge-
schafte. Nebenzwecke sind begleitende oder unterstiit-
zende Funktionen wie im Wesentlichen die Personal-,
Vermittler-, Lieferanten- und Dienstleisterverwaltung.
Aus- und Weiterbildung von Registrierungsmitarbeitern.
Einsatz, Steuerung und Aufsicht der zugehdorigen Registrie-
rungsmitarbeiter. Vermittlung des Kundenkontaktes an
den Zertifizierungsdiensteanbieters (ZDA). Verarbeitung
von Personal-, Kunden-, Interessenten- und Lieferanten
fiir eigene Zwecke.
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5. Beschreibung der betroffe-
nen Personengruppen und der
diesbezuglichen Daten oder
Datenkategorien

Mitarbeiter, Strategische Partner, Kunden, Interessenten,
Lieferanten, Auftraggeber.

Personal-, Mandanten,- und Kundendaten Name und
Adresse inkl. Tel., Fax und E-Mail. Gesundheits-, Verhal-
tens-, Leistungsdaten. Daten der nach §5 BDSG Verpflich-
teten. Vertags-, Lizenz- und Zahlungsdaten. Aus- und Wei-
terbildungsdaten.

6. Empfanger oder Kategorien
von Empfangern, denen die
Daten mitgeteilt werden
kdnnen

Interne Mitarbeiter, Kunden und Betroffene, welche an
der Ausfiihrung und Erfiillung der jeweiligen Informati-
onsprozesse beteiligt sind. Externe Stellen: z.B. Kreditinsti-
tut, Steuerberater, strategische Partner. Externe Auftrag-
nehmer (Dienstleistungsunternehmen) entsprechend § 11
BDSG. Weitere externe Stellen wie z.B. strategische Part-
ner im Rahmen der vom Kunden erteilten Auftragstatig-
keit. Eine Weitergabe von Daten an Dritte zur werblichen
Nutzung erfolgt nicht.

7. Regelfristen fur die
Léschung der Daten

Personenbezogene Daten werden mit Ablauf des auf die
Beendigung des Vertragsverhiltnisses folgenden Kalen-
derjahres geloscht, soweit nicht gesetzliche

Regelungen eine langere Speicherung erfordern oder der
Betroffene eine andere Regelung schriftlich vereinbart
hat.

8. Geplante Datentbermittlung
in Drittstaaten

Eine Ubermittlung der Daten an Drittstaaten ist nicht ge-
plant.

9. Allgemeine Beschreibung
zur Sicherheit der Verarbei-
tung:

Die mit der Verarbeitung von Daten beschaftigten Mitar-
beiter haben sich schriftlich zur Einhaltung des Datenge-
heimnisses (§ 5 BDSG) verpflichtet. Samtliche Daten sind
technisch gegen unbefugten Zugriff (Zutrittskontrolle /
Zugangskontrolle / Zugriffskontrolle) geschiitzt, die dazu
notwendigen MaBnahmen werden laufend dem techni-
schen Stand angepasst. Bei elektronischer Ubertragung
von Sensiblen Daten an dritte (siehe Punkt 6.) erfolgt eine
Verschliisselung nach aktuellem technischem Standard.
Gegen zufillige Zerstorung oder Verlust von Daten werden
taglich entsprechende Sicherungsdateien erstelit.
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